
【北京陪签】申根斯洛文尼亚商务签
预计办理: 资料操作 2 工作日 + 使馆审核 10-15 工作日（出签后如需邮寄还需 1-2 天时间）

出签率 停留时长 有效期 入境次数

97.01% 按行程定 按行程批 使馆批

 1.按长期居住或工作地划分，无需居住证，无业建议提供居委会证明

 2.北京：北京 ,天津 ,河北 ,山西 ,内蒙古 ,辽宁 ,吉林 ,黑龙江 ,上海 ,江苏 ,浙江 ,安徽 ,福建 ,江西 ,山东 ,河南 ,湖

北 ,湖南 ,广东 ,广西 ,海南 ,重庆 ,四川 ,贵州 ,云南 ,西藏 ,陕西 ,甘肃 ,青海 ,宁夏 ,新疆

 3.签证中心：北京，长沙，成都，重庆，福州，广州，杭州，济南，昆明，南京，上海，沈阳，深圳，西安，武汉

需上传资料（15）

*照片

 白底 35*45mm

 拍摄时注意光线均匀，不要佩戴眼镜，露出双耳

 请用纯色墙做背景，避免衣服与背景色相同

 手机拍摄的照片会经过程序检测并自动处理，请申请方提交订单前仔细检查照片
是否为满足上述条件

*签证申请表

 申请表支持在小程序内在线填写，系统会自动填充护照、身份证等相关信息，为

您节省办理时间

 PS：若您选择填写纸质版表格，请在我们的系统中下载表格模板，打印并填写完
毕后与其他纸质资料一同邮寄

*护照首页

 1.护照离出发日必须有 6 个月以上有效期

 2.请拍摄上传彩色的护照首页，字体清晰可见，无反光，无遮挡，具体“查看样

例”

*护照整本整张拍摄

 1.拍摄完整清晰照片上传，露出四个边角

 2.请参照模板拍摄护照整本（含首页，尾页，所有护照盖章及签注页），请保证

护照整本平稳无遮挡

*身份证
 1.请拍摄上传清晰彩色的身份证正反面

 2.无反光，露出四个边角，请勿压边拍摄

*户口本

 1.家庭户口的：拍摄整本的所有页

 2.集体户口的：拍摄户主首页+申请人本人页

 3.要保证照片上的字体清晰可见

*婚姻状况

 1.已婚者：请提供结婚证

 2.离婚者：请提供离婚证/法院判决书

 3.未婚、丧偶者无需提供

*公司营业执照/组织机构代码
 1.此文件无需邮寄，仅拍照上传即可，录指纹当天自行携带原件前往领馆

 2.请使用 A4 纸复印后加盖公章，公章需与公司名称以及在职证明一致

所需资料 *为必备资料

受理范围



 3.如公司资质证明不是以上文件，请另行提供其他证明文件（如医院经营许可证，
律师事务所执业许可证等）

 4.请提供最新年审版本

*商务派遣函

 1.此文件无需邮寄，仅拍照上传即可，录指纹当天自行携带原件前往领馆

 2.如果公司抬头纸请使用，如无可使用正常 A4 纸打印

 3.需加盖公司公章，并由公司负责人手写签名

 4.放假时间需包含全程商务往返时间 需体现月薪或年薪

*本人名下近半年活期银行流水账单
（仅需上传首尾页）

 1.此文件无需邮寄，仅拍照上传即可，录指纹当天自行携带原件前往领馆

 2.请打印近半年个人名下活期流水账单，建议提供平时用卡及工资卡账单，不能
使用信用卡账单

 3.流水打印：请本人携带本人身份证原件，前往对应银行柜台打印流水账单，并

加盖银行公章（部分银行支持使用电子章），具体情况以对应银行实际为准

 4.银行流水打印日期距离录指纹日期不得超过 10 个自然日。余额不得少于 5 万人
民币/人

*保险单

 1.境外旅游保险（承保申根地区 )、中英文对照版的

 2.前往目的地必须写“申根/申根地区/申根协议国家”，不能是某一个国家

 3.医疗费用的保额需要在 3 万欧元或人民币 30 万以上，旅行医疗保险必须涵盖签

证持有人在逗留期间因医疗原因被遣返和/或紧急治疗而产生的任何费用。因流行病
（包括 Covid-19）而产生的费用不能被排除在保险范围之外。如果您的旅行医疗保
险不包括流行病情况，您的申请可能会被拒绝。

 4.被保人的名字需要中英文体现。比如： 张三 ZHANG SAN

 5.购买时间要求：离开中国那天开始买起，在离境申根那天算起，再多买两天

公司近 3 个月银行对账单或解释信

 如果是公司付费，需额外提供公司流水

 1.需要中方公司 3 个月的银行对账单，加盖银行公章

 2.银行流水打印日期距离录指纹日期不得超过 10 个自然日，余额建议 5 万以上

 3.如果不能提供，请提供解释，用公司抬头纸打印，并加盖公章，可下载模板

辅助资产

 1.房产证、车辆登记证明

 2.名下的基金、股票等证明文件

 3.提供有利于提高签证的通过率

其余补充资料
 1.如您有其余想提供作为辅助资料的可拍照上传

 2.签证专家审核资料其余需要补充的请上传

同行人资料

 1.有同行人的请按照下面情况提供

 2.如同行人关系为朋友：提供合影照片

 3.如有同行人且已获得签证，提供同行人护照首页及有效签证页

 4.如有同行人尚未获得签证，提供同行人护照首页

需邮寄资料（1）

*商务邀请函

 无模板，邀请方公司正式的信头纸并加盖公章，签字的邀请信原件，内容覆盖:

 1) 任职公司的详细地址，和联系人联系方式

 2)签字人员的姓名和职务

 3) 访问的目的和停留时间



 4) 详细的访问计划

 5) 支付旅行和生活费用的单位或个人

 1.北京签证中心仅开放周一上午 9-12 点，请提前安排好时间

 2.个别申请人提出申请后使馆有权利要求追加资料

 3.申根签证最早只能提前 90 天申请，从出发日期开始算

 4.领馆保留要求申请人面试权利，申请人必须前往面试，并承担前往面试所产生的一切费用

办理须知



 

 

申根签证个人资料表 

申请类别    个人旅游口  商务访问口  探亲访友口 

姓名：  申请国家  婚姻状况 未婚口   已婚口   离异口   丧偶口          

是否有同行人 关系： 
入境申根时间： 离境申根时间： 最高学历  
目前住址  

是否是房主 是（  ）否（    ） 从哪时开始居住此住址： 

是否懂外语 是（  ）否（    ） 如是，可以讲哪个国家语言： 

手机  住宅电话  电子邮箱  

工作单位 如退休填写退休日期，如学生填写学校等信息， 

英文名称  

单位地址  邮编  

单位电话  单位传真  入职日期  

职务  职务英文  月薪  负责人  

称谓 姓名 出生年月日 婚姻状况 家　　庭　　地　　　址 

父亲     

母亲     

配偶     

子女     

子女     

以上关系人信息请如实填写，如已故请填写名字并在地址栏注明“已故” 

何时录入的指纹： 

何地录入的指纹： 

是否前往过申根的领馆/签证中

心录入指纹：（ ）是 （  ）否 

申请的是哪个国家： 

是（ ） 否（ ） 关系  具体国 家  当地身份  是否有直系

亲属或朋友

在欧洲申根 当地地址： 联系电话  

具体国家： 国家  3 年内是否

申请过申根

国家签证 

是（  ） 
否（  ） 

签发时间： 有效时间： 

是否被 
拒签 

是（  ） 
否（  ） 

原因  

邀请人（探亲访友）/ 
邀请公司（商务） 

旅游签不用填 
 

电话和传真 

邀请方联系人  电子邮箱 

地址  

温馨提示：为避免损失 签证未出 请勿出机票酒店！ 
本人声明： 
我保证以上资料是真实和全面的，如有任何虚假及错误信息导致申请被拒绝或者废除已经批出的签证，本人愿意

承担所有后果和责任。 
申请人：______________    日期：________________   
 



Statement 

To: Consulate General of XXX(申请国家) 
 
Dear Sir or Madam: 
This is to certify that the entire following person is our employee, 

Name Passport 
No. Position Recruitment 

Date 
Salary  
per Month 

姓名 护照号码 职位 入职时间 RMB 月薪或年薪 

At the invitation of XXXXX ( 邀请公司名称 ) from 16th Aug to 8th 
Aug( 到访时 ), he/she is going to visit your country for the purpose of 
discussing cooperation details(视情况).  
 
We confirm that they will obey the law in 申请国家  and come back to 
China within the visa validity. All his/her expenses in 申请国家，including 
accommodation and medical fee will be for our company’s account. We 
promise that he/she will come back to China on time. Our company will 
remain the position for him/her. 
Please give kind consideration to the above person’s visa application. 
Sincerely yours 
 
                               
Contact： 
Company Name： 
Company Add： 
Company Tel： 



 

 

 

 
 

STATEMENT 
 

 
Dear Sir or Madam, 
 
This is to confirm that it is not possible to provide the bank statements due to involves the company's financial 
confidential.Our company has such a large number of bills and many financial data is so confidential that it’s not convenient 
to be announced. I would appreciate it if you could understand the inconvenient situation of our company. 
 
Yours sincerely, 
 
 
此模板仅供参考，请按照实际情况说明。 


